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Aprobat in baza Legii nr. 226/2009 privind organizarea si functionarea
statisticii oficiale in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare,
care prevede:

— art.15 alin.2, lit.a) - “Institutul National de Statistica (INS) este
autorizat sd solicite §i sd obfina gratuit date statistice de la toate
persoanele fizice si juridice rezidente in Romania sau nerezidente care
isi desfasoara activitatea pe teritoriul Romaniei.”

— art.25 alin.1 - “Furnizorii de date sunt obligati sa transmitd, in mod
gratuit, producdtorilor de statistici oficiale date corecte, actuale si
complete, la termenele, periodicitatile, in forma si dupa metoda de
colectare prevazute in programul statistic nafional anual si in
conformitate cu normele metodologice.”

— Constituie contraventii faptele prevazute la art.45 lit.a), b), ¢) din
Legea nr. 226/2009.

Cercetare statistica realizata in conformitate cu Concluziile Consiliului
din 24 mai 2007 privind contributia sectoarelor culturii si creatiei la
indeplinirea obiectivelor de la Lisabona.

Acest formular se transmite la INS, Directia Regionala de Statistica
(Directia Regionala de Statistica Bucuresti)/Directia Judeteana de
Statistica pana la data de 7 februarie 2020.

Numele persoanei Care  .ooceeenienieeeee e

raspunde de informatiile (semndtura conducatorului unitatii)
‘ CULT 1 inscrise in formular: LS.
* Nu se completeaza de catre unitate ° DL (Dna.) ........
1.23:45) Qe completeazi conform precizirilor E-:rlri(i)ln NE o data oo 2020
Activitatea bibliotecilor in anul 2019
Cap.1 Colectiile bibliotecii - numar -
NT. Intrari in Existent la sfarsitul anului, din care:
rand cursu! Total accesibile online
anului
A B 1 2 3
1 Carti si periodice tiparite (legate) - volume - total X
2 . - carti rare - unitati fizice X
din care: —
3 - periodice rare - volume X
4 | Manuscrise - unitati fizice X
5 | Microformate - unitati fizice X
6 | Documente audiovizuale si multimedia - total unitdti fizice (rd.7+rd.8+rd.9) X
7 - documente audio X
8 din care: - documente vizuale X
9 - documente multimedia X
10 | Colectii electronice - total unitati fizice (rd.11+... +rd.15)
11 - carti electronice
12 - documente - documente rare
digitale
13 . - alte documente
din care: — -
14 - periodice electronice
15 - baze de date
16 - din rd.12 — documente rare incarcate pe site-ul www.europeana.ecu
17 | Alte documente de biblioteca - unitati fizice X
18 | Carti tiparite — titluri - total X
19 | Cirti electronice — titluri - total X
20 | Periodice curente - titluri
21 | (tiparite si electronice) - abonamente *) Nota: col.1(rd. 1+ 1d 4+d SHrd 6+1d. 10+d.17)
22 | Resurse gratuite de pe Internet =col.1 (d24+...+1d30)
23 | Documente achizitionate - total unititi fizice”
24 - din finantare publica
25 - din finantare institutionala
26 - din venituri proprii
27 din care: - depozit legal
28 - donatii
29 - schimb
30 - din alte venituri
Cap.2 Eliminarile de documente - numr -
Nr. Eliminari in Nr. Eliminari in
rand cursul anului | rand cursul anului
A B 1 B 1
1 Total documente eliminate, din care: 5 L)rgtca‘:gnﬁi?ct: audiovizuale si multimedia - total
2 Carti si periodice tiparite (legate) -volume 6 Colectii electronice - total unitati fizice
3| Manuscrise - unitafi fizice 7 | Alte documente de biblioteci - unitti fizice
4 Microformate - unitati fizice
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Cap.3 Accesul si facilitatile bibliotecii

- numar -

Nr.
rand

Existent la sfarsitul anului

B

1

Documente cu acces liber la raft (din total colectii) - unitati fizice

Inregistriri catalografice in sistem automatizat (din total colectii),

A
1
2
3

din care: documente rare inregistrate catalografic in sistem automatizat

~

Calculatoare (PC) pentru utilizatori (exclusiv cele utilizate de personalul
bibliotecii in scop administrativ) — total, din care:

- calculatoare - conectate la Internet

Imprimante

Scannere

Cititoare electronice

Nel Kool BN Ro ) RV,

Fotocopiatoare pentru utilizatori

10

Locuri in silile de lectura

11

Catalog on-line?

DA

N

D" Se marcheaza cu X in cisufa corespunzitoare.

Cap.3a Alte activitati specifice desfasurate de biblioteci

- numar -

Nr.
rand

Activitati
specifice
inregistrate
pe parcursul
anului

Activitati
specifice
inregistrate
pe parcursul
anului

A

B 1

B 1

Sesiuni de comunicari stiintifice, simpozioane si
conferinte pentru bibliotecari (organizate de biblioteca)

Cursuri de formare continua

Programe si proiecte educative pentru populatie - total

Activitati in cadrul programelor
si proiectelor educative — total

IR YRV NN JUSY B S)

- 0-6 ani

10

- din care, pentru - 7-14 ani

11

persoanele din - 15-24 ani

12

grupa de varsta: -25-64 ani

13

- 65 ani si peste

14

- 0-6 ani

- din care, pentru |- 7-14 ani

persoanele din - 15-24 ani

grupa de varstd: [T 55 e

- 65 ani §i peste

Cap.4a Utilizarea si utilizatorii bibliotecii

- numar -

Z
25

—

Inregistrari pe parcursul anului

B

1

Utilizatori inscrisi - total

Utilizatori activi — total (vizati si nou inscrisi), din care:

- nou inscrisi

Tranzactii de imprumut individual (documente eliberate) - total, din care:

- carti - volume

- periodice - volume

- alte documente — unitati fizice

Tranzactii de referinte virtuale

I I Y Y EN I N Y S =

Vizite la biblioteca

Vizite virtuale la resursele din retea ale bibliotecii

Participanti la programe si proiecte educative pentru populatie — total

- din care, pentru persoane din grupa de varsta:

- 0-6 ani

-7-14 ani

- 15-24 ani

- 25-64 ani

- 65 ani si peste

Participanti la sesiuni de comunicari stiintifice, simpozioane si conferinte

Participanti la cursuri de formare continua

Cap.4b imprumutul interbibliotecar

- numar -

Total

din care:

din tara din strainatate

B

2 3

Titluri solicitate de biblioteca altor biblioteci

Titluri primite de biblioteca de la alte biblioteci

Titluri solicitate bibliotecii de alte biblioteci

Titluri furnizate de biblioteca altor biblioteci
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Cap. S5a Structura personalului bibliotecii, dupa tipul normei si nivelul de instruire - numir -
Cu norma intreaga Nivel de instruire
NI Total c(ellirré . din Studii superidoizlllre Studii me(iiiiirl Alt niveliirl
rand personal | goryinin | Total feﬁf{in Total care: Total care: | Total care:
feminin feminin feminin
A B 1 2 3 4 5 6 8 9 10
1 |Personal - total (rd.2 + rd.3+rd.4)
2 din 1 personal de specialitate
3 carué' - personal administrativ
4 - personal de intrefinere
5 |Voluntari
Cap. 5b Structura personalului bibliotecii, pe grupe de varsta - numr -
] Grupa de varsta: ] _
Nr. Total |din care: sub 25 ani 25 —49 ani 50 — 64 ani 65 ani §i peste
rand personal | feminin din care: din care: din care: din care:
Total feminin Total feminin Total feminin Total feminin
A B 1 2 3 4 5 6 7 3 9 10
1 |Personal - total (rd.2 +1d.3 +rd 4)
2 . |- personal de specialitate
3 din | administrati
care: |~ Personal a mmls. ativ
4 - personal de intretinere
5 |Voluntari

Cap. 6 Veniturile si cheltuielile bibliotecii, in anul financiar 2019, pe surse de finantare si categorii de cheltuieli

Nr. rand Va.l.oar.e
- mii lei -
A B 1
1 Venituri — total (rd.2+rd.3+rd.4+rd.9)
2 - din finantare publica
3 - din finantare institutionala
4 - venituri proprii, altele decét subventiile, din care:
5 di . e din proprietate
in care: - — ——
6 e din prestari de servicii i alte activitati
7 e  din donatii si sponsorizari
8 e din fonduri externe
9 - alte venituri
10 Cheltuieli — total (rd.1141d.27)
11 1. Cheltuieli curente — total (rd.12+rd.17+rd.22)
12 -din finantare publici/institutionald — total (rd.13+rd.14+rd.15+rd.16)
13 - cheltuieli cu personalul
14 din care: - cheltuieli pentru automatizari
15 ’ - cheltuieli pentru achizitii de documente
16 - alte cheltuieli
17 - din venituri proprii — total (rd.18+rd.19+rd.20+rd.21)
18 - cheltuieli cu personalul
19 din care: ) - cheltuieli pentru automatizari
20 din care: - cheltuieli pentru achizitii de documente
21 - alte cheltuieli
22 - din alte venituri — total (rd.23+rd.24+rd.25+rd.26)
23 - cheltuieli cu personalul
24 ) - cheltuieli pentru automatizari
25 din care: - cheltuieli pentru achizitii de documente
26 - alte cheltuieli
27 II. Cheltuieli de capital — total (rd.28+rd.29+rd.30)
28 - pentru automatizari
29 din care: - pentru constructii
30 - alte cheltuieli de capital
Cap.7 Proiectele realizate prin participare la programe cu finantare externa
N < Numar luni de Valoarea
I. Numar derul iectel
A erulare a proiectelor
rand protecte proiectelor (Euro)
A B 1 2 3
1 Proiecte realizate prin participare la programe cu finantare externi - total
2 din care: - finantare prin programe europene
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PRECIZARI METODOLOGICE

FORMA JURIDICA COD | FELUL BIBLIOTECII COD
o regie autonoma (RA)........cccvevveeveeviiieeieeeeeeeeeveeveeies 01 « centrald/principala (unitate administrativa — de baza).............cccceeveevennene 1
« societate in nume colectiv (SNC).....occoveveiveneeeneinnns 02 o filHald.. 2
« societate in comanditd simpla (SCS).......ccccvevveivveeennne. 03  puncte externe de servicii..... 3
« societate in comandita pe actiuni (SCA).......cccocvevevenene. 04 o biblioteci mobile (HINEIANtE).........c.cvevevrreererieieeereeieeeeeeeeeereeee e 4
o societate pe actiuni (SA).....cccvvevveriiieiieie e 05
« societate cu raspundere limitatd (SRL)............. 06 | FORMA DE PROPRIETATE:

« societate (cooperativd) mestesugareasca (OC1)... 07 « proprietate integrali de stat (capital social integral de stat) 10
« societate (cooperativd) de consum ((OC2)........ 08 « proprietate majoritara de stat (capital social de stat peste 50%)
« societate (cooperativad) de credit (OC3)...... . 09 - societati comerciale cu capital de stat si capital privat roméanesc.... 21
« organizatii cu scop lucrativ (altele decat cele cooperatiste): - societati comerciale cu capital de stat si capital Strain............ccoevverreeeene 22
ACR, AGVPS etc 13 - societati comerciale cu capital de stat si capital privat romanesc
« societati agricole legalizate in baza Legii 36/1991......... 14 si capital strain 23
« persoane independente autorizate in baza Legii 54/1990. 20 « proprietate majoritar privata (capital social privat peste 50%)
« asociatii familiale autorizate in baza Legii 54/1990....... 21 - societati comerciale cu capital de stat si capital privat romanesc............. 26
« alte forme juridice (unitati economice, culturale, sociale, - societati comerciale cu capital de stat si capital Strain.............cceeveevenennee. 27
obstesti, fara forma juridica expresa)..........ccoveeveevvennen. 29 - societati comerciale cu capital de stat si capital privat romanesc
si capital strain 28

TIPUL BIBLIOTECII: « proprietate integral privati (capital social integral privat
o NAIONAIA.......cocoiiiviieieieiiereeeee e 1 romanesc sau romanesc si strain)

o ACAACINICA. ....ccveeeeiieereetr ettt et et 2 - societdti comerciale cu capital integral privat TOMANESC...........ccovvvevrveevens 31
o UNIVEISILATE....ueeiiieireeeiceieieeiere e e et ne s 3 - societdti comerciale cu capital privat romanesc si capital strain................. 32
o JUAELEANA. .......cveevieeeeiecteeeeceeeeeeee et 4 o proprietate cOOPeratista ...................coeoeiiiiiiiiiie e 40
« municipald si ordseneasca . 5 « proprietate obsteasca...... 50
o COMUNAIZ.......ccuiiiiiieieticie ettt e 6 o proprietate integral Straini...................cccoeeeieiieiiei e 60
« specializata (a agentilor economici, organelor « proprietate publici de interes national si local

administratiei publice - centrale si locale, institutelor de (institutii si unitati de interes public).........covevveeieieeveeneieeeieieee e, 70

cercetari, institutiilor de stiinta, cultura si culte, obstesti

organizatiilor sindicale, profesionale, politice, etc.)...... 7 | ACTIVITATEA PRINCIPALA se completeaza conform claselor de

activitate din Clasificarea Activitatilor din Economia Nationald — CAEN Rev.2

o Chestionarul statistic CULT.1 se completeaza anual (prin Portalul Web al Institutului National de Statistica sau pe format de hértie - intr-un exemplar) de
catre toate tipurile de biblioteci (nationala, academice, universitare, specializate, publice: judetene, municipale si orasenesti, comunale) indiferent de forma de
proprietate si se transmite la Directia Regionala de Statistica (Directia Regionalad de Statistica Bucuresti)/Directia Judeteana de Statistica si o copie la
Directia Judefeana pentru Cultura si Patrimoniu National, respectiv a Municipiului Bucuresti pana la data de 7 februarie 2020. Filialele, punctele externe
de servicii si bibliotecile mobile (itinerante) se considera unitati distincte si completeaza chestionarul statistic, desi au 0 conducere administrativa unica.
o Datele se inscriu in numere intregi (fdrd zecimale).

Acest chestionar statistic se completeaza pe baza datelor din Registrul de inventar, a datelor din Registrul de miscare a fondului, a fiselor de inscriere ale
utilizatorilor, a caietului de activitate zilnica a bibliotecii si a altor documente de evidenta primara in care se prezinta situatia existenta la 31.X11.2018.

o Biblioteca centrald/principala este unitatea unde suntlocalizate principalele funcfii/compartimente administrative si componentele importante ale colectiilor i serviciilor
de biblioteca. Unitatea administrativa este reprezentata de orice biblioteca sau grup independent de biblioteci care se afla in subordinea unui director sau a unei
administratii. Termenul de ,independent” nu implica independenta juridica sau financiara.

o Filiala este o parte a unei unitatj administrative care are sediul separat si furnizeaza servicii unui anumit grup de utilizatori (ex. elevi, studentj, personal didactic universitar,
cercetdtori etc.) sau populatjei locale.

e Punctul extern de servicii functioneaza in afara bibliotecii publice unde se ofera untilizatorilor, cu regularitate, un anumit tip de servicii pentru un grup restrans de
utilizatori, in general persoane aflate in dificultate (ex.: centre ale comunitatji locale, cdmine de batrani, spitale, penitenciare etc.).

o Biblioteca mobila (itineranta) este biblioteca sau diviziunea bibliotecii publice care utilizeaza mijloace de transport special amenajate pentru a pune documentele si
serviciile bibliotecii la dispozitia utilizatorilor care nu ajung usor la sediile bibliotecii.

Capitolul 1. Colectiile bibliotecii.

Colectia cuprinde urméatoarele categorii de documente: cartj, publicatji seriale, manuscrise, microformate, documente cartografice, documente de muzica tiparite, documente
audiovizuale, documente grafice, documente/coleciji electronice, documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice, documente arhivistice, alte categorii
de documente indiferent de suportul material. Colectjile pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituite sau provenite din donaji.

Datele privind documentele existente la sfarsitul anului in colectiile bibliotecilor (rd.1 + rd.16) se vor corela cu existentul din anul precedent si cu intrarile si
eliminarile de documente din anul de referinta.

Rd. 1 Carti si periodice tiparite (legate) - volume. Volumul de biblioteca este unitatea fizica pentru un document tiparit care asambleaza mai multe foi de hartie sub o
coperté pentru a forma un tot sau o parte a unui tot. Periodicele nelegate trebuie numarate ca si cum ar fi legate. in aceasti categorie sunt incluse si ziarele.

Rd. 2 Cartj rare: carti vechi romanesti (editate pana in anul 1830) si straine (editate inainte de anul 1700), carti editate de tipografi celebri, curiozitati, exemplare unice, de
lux, numerotate, adnotate, ilustrate de mari artisti, volume cu dedicatji si semnaturi autografe ale autorilor, editii princeps, exemplare cu legaturi (copertj) artistice etc.

Rd. 3 Periodice rare: periodice roménesti editate pana in anul 1918 si periodicele straine editate pané anul 1870, publicatji seriale care au calitat grafice deosebite: hértie
de calitate, format atipic, asezare deosebita in pagina, ilustratji realizate de artisti cunoscutj, tiraj redus, numar mic de aparitji etc.

Rd. 4 Manuscrise: documente originale, scrise de mana sau dactilografiate, legate sau in mapa, cu excepfja copiilor microformate.

Rd. 5 Microformate: documente fotografice care necesita un grad de marire atunci cand sunt utilizate. Sunt incluse microfisele si microfilmele. Diapozitivele, fotografiile si
documentele similare sunt considerate documente vizuale si nu se includ in microformate. Rd. 6+9 Documente audiovizuale si multimedia: documente in care
predomina sunetul si/sau imaginile si care necesita utilizarea unui echipament special pentru a fi vizualizate si/sau audiate. in aceasta categorie intra documentele
audio (discuri audio, benzi magnetice audio, casete audio, CD-uri audio, DVD-uri audio, figiere de inregistrari audio digitale pe orice suport, inclusiv audiobook-
uri pe orice suport); documentele vizuale (diapozitive, diafilme, folii transparente, expoxzitii virtuale, inregistrari de imagini pe CD-uri, DVD-uri si alte suporturi
etc.); documentele multimedia (filme, inregistrari video, jocuri, cursuri interactive etc. — pe suport video casetd, CD, DVD, Bluray etc.). Microformatele nu intra
in aceasta categorie. Rd. 10+15 Colecfii electronice: toate resursele in forma electronica din colectia bibliotecii. Sunt formate din: documente digitale (cari
electronice, documente rare sau alte tipuri de documente in format digital si fisiere al céror continut priveste activitatea si tipul bibliotecii si care pot fi citite cu
ajutorul unui calculator sau a unui smart device: tableta, telefon etc.), periodice electronice si baze de date, cuprinzand informatii cu privire la colectiile bibliotecii.
Resursele gratuite de pe Internet, catalogate de biblioteca intr-o baza de date trebuie socotite separat. Pe Coloana 5 se vor inregistra colecfiile electronice cu acces online.
Rd. 11+13 Documente digitale: unitafi de informatie cu un coninut definit, care au fost digitizate de biblioteca sau achizitionate in forma digitala ca parte a colectiei bibliotecii.
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Sunt incluse carijle electronice, patentele electronice, documentele audiovizuale in retea si alte documente in format digital (rapoarte, documente cartografice si muzicale,
in format electronic, pre-print-uri etc.). Sunt excluse bazele de date si periodicele electronice. Rd.11 Carti electronice: documente digitale, indiferent de tipul de licenta, in
care predomina textul si care pot fi vazute in analogie cu documentul tiparit (monografie). Sunt incluse si documentele digitizate de biblioteci. Utilizarea cartilor electronice
este in multe cazuri dependenta de un dispozitiv si/sau un limbaj de citire si vizionare. Rd.12 Documente rare digitale: documente rare digitizate in cadrul bibliotecii.
Documentele digitale rare sunt transformate integral sau partial in formé digitala prin intermediul dispoxzitivelor electronice (scannere, aparate de fotografiat etc.), astfel incét
informatjile pot fi prelucrate, stocate si transmise prin circuite digitale, echipamente si retele, asigurandu-se accesul publicului la coninutul digitizat si conservarea pe termen
lung. Rd.13 Alte documente digitale: documente digitale, in afara de carti electronice, publicatii electronice in serie, documente audiovizuale in refea si brevete electronice,
de exemplu: rapoarte, publicatii preprint, documente cartografice sau muzicale, cursuri de limbi stréine etc. in format electronic.

Rd.14 Periodice electronice: periodice publicate numai in forma electronica sau/si in alt format. Contin periodicele proprii si resursele externe pentru care au fost
achizifionate drepturile de acces, cel putin pentru o anumita perioada de timp si seriale digitizate de biblioteca. Rd.15 Baze de date: coleciii de date si inregistrari
inmagazinate electronic pe suporturi non-volatile (Hard-disk, CD-ROM, DVD-ROM, USB Flash drives, dischete sau alte suporturi, cum ar fi un fisier informatic accesat prin
telefon sau prin intemet) cu o interfata si limbaj comun pentru recuperarea si utilizarea datelor, cuprinzand informatji cu privire la colectjile bibliotecii. Rd.16 se inregistreaza
numarul documentelor digitizate rare incarcate pe www.europeana.eu. Acestea reprezintd numarul documentelor digitizate rare ale caror transpuneri in
format electronic au fost trimise prin upload site-ului www.europeana.eu in scopul stocarii si afisarii online. Site-ul www.europeana.eu este o platforma digitala a
Uniunii Europene pentru patrimoniul cultural.

Rd. 17 Alte documente de biblioteca: orice alte categorii de documente ne-electronice, altele decét cele mentionate anterior in rd.1-16: documente de muzica tiparite,
cartografice, grafice, numismatice, fotografii, diorame, documente tridimensionale, ansambluri multimedia, documente in alfabetul Braille etc.

Rd.18 Carti tiparite — titluri: se inregistreaza numarul de titluri de carti tiparite (carte curenta si carte rara), respectiv numarul de titluri aferent volumelor inregistrate
pe rd.1 si rd.2. Rd.19 Cérti electronice - titluri: se inregistreaza numarul titlurilor de carti electronice, respectiv numarul de titluri aferent volumelor inregistrate
pe rd.11. Datele pentru rd.18 si rd.19 se pot extrage din catalogul bibliotecii (figele de descriere bibliografica) sau din Registrul Inventar (RI), respectiv
Registrul de Miscare a Fondurilor (RMF). Se inregistreaza atat numarul titlurilor existente la sférsitul anului, cat si numéarul titlurilor achizitionate in cursul anului.
Rd. 20-21 Periodice curente (tiparite si electronice): numarul total de titluri de periodice (nelegate) intrate in biblioteca pe parcursul anului financiar i numarul
total de abonamente, realizate pana la sfarsitul anului financiar, indiferent daca sunt primite cu taxa sau fara taxa, prin donatje, schimb sau prin Depozitul legal.
Sunt incluse ziarele, anuarele, programele conferintelor si ziarele electronice on-line. Sunt excluse seriile monografice. Rd.22 Resurse gratuite de pe Internet:
reprezinta resursele din Internet puse la dispozitia utilizatorilor bibliotecii fara restrictii de acces (acces deschis) care nu implica nicio taxa de acces.

Rd.23 Documente achizitionate: documente sau articole adaugate colecfjilor bibliotecii in cursul anului prin cumpérare, donaji, schimb de publicaji, transfer, licenta
(autorizatie/contract de utilizare), prin Depozitul legal etc.

Rd.24 Se inregistreaza numarul documentelor achizitionate prin finantare publica (sumele primite de la administratia locala sau centrald, sub forma de alocatie
bugetara sau contributie la mentinerea activitatii); pe rd. 25 se inregistreaza numarul documentelor achiziionate prin finantare institutionala (sume primite din partea
institutiei tutelare sub forma de alocatji bugetare sau contributji la mentinerea activitatji); pe rd. 26 se inregistreaza numarul documentelor achiziionate din venituri proprii
(venituri obtinute din activitatj de bibliotec, taxe, abonamente, care revin bibliotecii in folos propriu); pe rd.27 se inregistreaza numarul documentelor intrate prin depozitul
legal al bibliotecii; pe rd. 28 se inregistreaza numéarul documentelor dobandite din donatii; pe rd.29 se inregistreaza numarul documentelor dobandite prin schimbul intre
biblioteci; pe rd.30 din alte venituri se inscriu documentele achizitionate din venituri obtinute din alte surse (orice alte venituri obtinute pe parcusul unui an si nementjonate
anterior).

Capitolul 2. Elimindrile de documente.
Se refera la documentele apartinand colectjei bibliotecii (cap.1, rd.1+rd.17) eliminate definitiv in cursul anului de referinta prin casare, transfer de proprietate etc.

Capitolul 3. Accesul si facilitatile bibliotecii.

Acces: posibilitatea de a consulta colectiile unei biblioteci si/sau de a beneficia de un serviciu sau o facilitate a bibliotecii. Facilitati: crearea unor condiii optime pentru
utilizarea serviciilor de biblioteca (echipamente, locuri de studiu, fotocopiatoare, terminale on-line, CD-ROM-uri, locuri de lectura, ore de functionare, cataloage on-line efc.,
asigurate utilizatorilor).

Rd.1 Documente cu acces liber la raft: numar de documente din stocul total/colectja bibliotecii care se afl la acces liber. Include toate tipurile de documente, cu exceptia
documentelor cu regim special de acces, de ex.. documente rare.

Rd.2 inregistriri catalografice in sistem automatizat: numar de inregistrari pastrate intr-un sistem de computere, indiferent dacé este vorba de descrieri complete sau
sumare si daca sunt sau nu direct disponibile utilizatorilor. Acestea se refera la: cartj, periodice, documente audiovizuale sau electronice, descrise intr-un sistem integrat de
biblioteca sau in bazele de date proprii.

Rd.3 Se vor inregistra documentele rare catalogate in sistem automatizat (carij rare, periodice rare, manuscrise, incunabule si alte documente de biblioteca rare care
corespund caracteristicilor mentjonate in cazul carjlor rare).

Rd.4 Calculatoare (PC) pentru utilizatori: computerele aflate in incinta bibliotecii, in retea sau de sine statatoare, disponibile utilizatorilor. Sunt excluse PC-urile utilizate de
personalul bibliotecii in scop administrativ. Includ terminalele OPAC, PC - urile pentru utilizatori cu acces la Internet, alt acces on-line si terminale pentru CD-ROM-uri.
Rd.5 Se inregistreaza computerele aflate in incinta bibliotecii, destinate utilizatorilor si conectate la reteaua de Intemet, indiferent de tipul de conexiune (prin linie de telefonie
fixa, prin router, retea de telefonie mobil3, retea de cablu efc.).

Rd.6 -11 Se inregistreaza facilitafile oferite utilizatorilor: imprimante, scannere, cititoare de cartj electronice, fotocopiatoare, locuri in salile de lectura, cataloage on-line.
Rd.8 Cititoarele electronice sunt dispozitive de diferite tipuri capabile sa citeascé-documente electronice (carti, periodice etc.), smartphone, eReader, iPad efc. Rd.11. Catalog
on-line: reprezinta un serviciu de acces online la baza de date de a inregistrarilor bibliografice sau a inregistrarilor de autoritate care descrie, de obicei, colectia unei biblioteci
sau a unei refele de biblioteci in scopul cautdrii si regasirii informatiei dupa diverse criterii. Bazele de date ale inregistrarilor bibliografice si de autoritate sunt realizate si puse
la dispozitia publicului, conform normelor si standardelor internationale.

Capitolul 3a. Alte activitati specifice desfasurate de biblioteci cuprind activitati destinate personalului de specialitate si activitafile destinate populatiei. Pe rd. 1 i 8 se
inregistreaza activitafile destinate personalului de specialitate: numarul sesiunilor de comuniciri stiintifice, al simpozioanelor si al conferintelor, respectiv al cursurilor
de formare continua destinate bibliotecarilor si organizate de biblioteca; pe rd. 2+7 se inscrie numarul programelor si proiectelor educative destinate populatiei
(adultj si copii) - dupa grupele de vérsta carora le sunt destinate programele, iar pe rd. 9+14 se inscrie numarul activitatilor din cadrul acestor programe - dupa grupele de
varsta carora le sunt destinate activitafile desfasurate. Sunt incluse numai activitatile care sunt organizate de bibliotecé sau in colaborare cu biblioteca si nu activitatile
pentru care biblioteca inchiriaza spatji (indiferent de caracterul lor stiintific sau cultural).

Capitolul 4a. Utilizarea si utilizatorii bibliotecii. Rd.1 Utilizatori inscrigi /membri inregistratj: persoane fizice sau institutii inscrise cu scopul de a utiliza colectiile
si/sau serviciile bibliotecii cérora li s-a eliberat un singur permis de intrare, valabil pe o perioada de timp determinata (ex.: pentru bibliotecile publice
valabilitatea permisului de intrare este de 5 ani si se considera intre anii: 2015-2019 s.a.m.d.). Permisul de intrare obtinut la inscriere asigura accesul utilizatorului
la oricare din punctele de servicii ale bibliotecii (biblioteca centralé/principal3, la filiale, la punctele externe de servicii, la bibliotecile mobile). inscrierea utilizatorilor
se monitorizeaza la intervale regulate de timp pentru a permite scoaterea din registru a utilizatorilor inactivi la minim 3 ani dupa ultima vizare a permisului.
Rd.2 Utilizatori activi: persoane sau institutii care in cursul anului de referinté au utilizat serviciile si facilitatile bibliotecii, inclusiv cele electronice, in interiorul sau
in afara spatiului bibliotecii. Se includ atat utilizatorii cu permis vizat (in anul de referinta), cat si cei inscrisi in cursul anului de referintd (nou inscrisi - rd. 3).
Fiecare persoana se numara o singura data. Numarul utilizatorilor activi poate fi mai mic sau cel mult egal cu numarul utilizatorilor inscrisi. Rd.4 Tranzactie de imprumut
individual (documente eliberate): consta in imprumutul direct, pe o perioada limitata de timp, a unui document fizic sau a unui document electronic pentru a fi
utilizat in incinta bibliotecii sau n afara acesteia (ex.: acasa). Imprumuturile includ documentele mprumutate la domiciliu, prelungirile si imprumuturile pe loc,
precum si copiile (unitati fizice) furnizate in locul documentelor originale. Tn cazul publicatiilor seriale (periodice) se numara volumele.
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Se va inregistra pe rd.5 numéarul volumelor de cartj, pe rd.6 numarul periodicelor si pe rd.7 numarul altor documente din colectia bibliotecii (unitati fizice)
imprumutate.

Rd.8 Tranzactji de referinte virtuale: numér de tranzacti de referinte efectuate anual prin utilizarea retelei de Intemet a bibliotecii. in acest caz, cererea se face in format
electronic si se raspunde tot electronic. Aceste tranzactii virtuale se realizeaza prin utilizarea unor mijloace electronice (posta electronica, chat, formulare online,
tehnologii mobile, alte mijloace de comunicare in refea etc.) pentru comunicarea intre cititori si bibliotecari, cititorii putand solicita bibliotecarilor informatii si servicii
diverse (informatii generale privind biblioteca, serviciile ei specifice si colectiile pe care le detine, elaborarea de bibliografii la cerere etc.), iar biblioteca va avea
posibilitatea de a anunta cititorii inainte de scadenta termenului de restituire. Rd.9 Vizite la biblioteca (frecventa): reprezinté intrarea unei persoane in incinta
bibliotecii - vizita directa (fizica) sau accesarea bibliotecii de la distanta - vizita de la distantd, cu scopul de a utiliza facilitatile bibliotecii si serviciile asigurate de
aceasta, inclusiv pentru participarea la programe si evenimente culturale, utilizarea spatiilor libere pentru activitati de studiu si comunicare etc. Rd.10 Vizite virtuale
la resursele din retea ale bibliotecii: numarul de vizite realizate la distanta prin intermediul Internetului la resursele electronice ale bibliotecii (accesarea de céartj si reviste
online, resurse electronice de pe site-ul bibliotecii, baze de date, rezervare de documente, descarcare de documente din bibliotecile digitale sau din bazele de
date abonate etc.). Vizitele virtuale se inregistreaz& dupa numarul conectarilor la o resursa din reteaua bibliotecii. Ex: un utilizator care acceseaza pagina Web a
bibliotecii si vizualizeaza la o singura vizita 16 pagini si 54 imagini grafice se inregistreazé pe serverul Web drept o singura vizita (o singuréd conectare). O noud
accesare dupa o perioada mai lunga de timp reprezinta o noua vizitd. Numarul de accesari/descarcari ale documentelor din resursele online abonate de biblioteca
poate fi obtinut de la furnizorii de baze de date/platforme electronice care il calculeaza si il pun la dispozitie in modulul statistic. Nu se include rezervarea serviciilor
fizice prin intermediul mijloacelor electronice, de ex.: turul sélii sau al bibliotecii.

Rd.11 Participanti la programe si proiecte educative pentru populatie. Se completeaza numarul total al persoanelor care se inscriu si participa la una sau mai multe
activitati specifice desfagurate de biblioteci si detaliate in Cap. 3a. Rd.12+16 Se inregistreaz& numérul participantjlor la programe si proiecte in funcie de grupa de varsté a
persoanelor participante.

Rd. 17 Participanti la sesiuni de comunicari stiintifice, simpozioane si conferinte. Se completeaza numarul total al personalului de specialitate care participa la sesiunile
de comunicari stiinfifice, simpozioane si conferinte organizate de bilioteci (vezi Cap.3a), indiferent daca acestea au fost gratuite sau cu plata. Rd. 18 Participanti la cursuri
de formare continua. Se completeaza numarul total al participantjlor la cursurile de formare continua organizate de biblioteca (ex.: curs de perfectionare, curs de recalificare
a bibliotecarilor etc.).

Capitolul 4b. imprumutul interbibliotecar: imprumutul unui document in forma sa materiala sau furnizarea unui document sau a unei parti dintr-un document in forma de
copie, de la o bibliotecé la alta care nu este in aceeasi subordine administrativa. Se inregistreaza numai imprumuturile intre unitafile distincte si nu intre filialele aceleiasi
biblioteci din tara sau din strainatate. Rd.1 Titluri solicitate de biblioteca altor biblioteci din tard/strainatate; rd.2 Titluri primite de biblioteca de la alte biblioteci
din tara/strainatate; rd.3 Titluri solicitate bibliotecii de alte biblioteci din tara/strainatate; rd.4 Titluri furnizate de biblioteca altor biblioteci din tard/strainatate.

Capitolele 5a si 5b. Structura personalului bibliotecii.

Se refera la structura personalului bibliotecii existent la 31 decembrie 2019. Se inscriu date privind totalul personalului care are functia de baza la unitatea raportoare,
precizandu-se numarul persoanelor cu norma intreaga, nivelul de instruire (cap.5a), grupa de varsta (cap.5b) si persoanele care isi desfagoara activitatea pe baza de
voluntariat. Conform Legii nr.78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania, voluntarul este orice persoana fizica, fara deosebire de rasa, origine etnica,
religie, sex, opinie, apartenenta politica, care a dobandit capacitate de munca potrivit legislatiei in domeniul muncii si desfasoara acivitati de voluntariat. In categoria
personalului de specialitate din biblioteci se includ: bibliotecarii, bibliografii, cercetétorii, redactorii, documentaristii, conservatorii, restauratorii, inginerii de sistem,
informaticienii, operatorii, analistii sau persoane incadrate pe alte posturi de profil. Personalul de specialitate din reteaua de biblioteci a Ministerului Educatjei si Cercetarii are
statut de personal didactic auxiliar. Categoria “Alt nivel ” (col.9) include persoanele care au absolvit cel mult gimnaziul (8 clase).

Capitolul 6. Veniturile si cheltuielile bibliotecii, in anul financiar 2019, pe surse de finantare si categorii de cheltuieli.

Datele inregistrate se refera la veniturile si cheltuielile bibliotecii, pe surse de finantare si categorii de cheltuieli in anul 2019 si se exprima in mii lei.

Pe rd. 1+ 9 se vor inregistra veniturile bibliotecii, adica: toate incasarile obtinute intr-un an financiar si folosite cu scopul de a echilibra cheltuielile curente si
cheltuielile de capital ale bibliotecilor. Suma rd.2+rd.3+rd.4+rd.9 va reprezenta indicatorul TOTAL VENITURI din bugetul anual aprobat al bibliotecii.

Pe rd. 2 se vor inregistra veniturile obtinute din finanfare publica (de la bugetul de stat, bugetele locale, comunale etc.), pe rd.3 veniturile obtinute din finantare
institutionala (de la institutjile tutelare), pe rd.4 sumele provenite din venituri proprii detaliate in randurile 5+8 pe surse de venit, astfel: pe rd.5 venituri din
proprietate (conform clasificatiei bugetare - indicator C1, cap. 30 si cap. 31), pe rd. 6 venituri din prestari de servicii si alte activitati (conform clasificatiei
bugetare — indicator C2, cap. 33, 34, 35, 36), pe rd. 7 donatii si sponsorizari (conform clasificatiei bugetare — indicator C2, cap. 37 transferuri voluntare, altele
decét subventiile), pe rd. 8 venituri din fonduri externe (din fonduri nerambursabile, proiecte si programe comunitare, donatii din stréindtate, sume primite de la
UE/alti donatori in contul platilor efectuate si prefinantari, alte sume primite de la UE, alte asemenea), pe rd.9 alte venituri (venituri care nu sunt incluse in cele
de mai sus).

Pe rd.10-30 se vor inregistra cheltuielile bibliotecii. Pe rd.11 Cheltuieli curente ale bibliotecii sunt reprezentate de cheltuieli aferente administrarii curente a
bibliotecii, din care cheltuieli din finantare publicalinstitutionala (rd.12), cheltuieli din venituri proprii (rd.17) si cheltuieli din alte venituri (rd.22). Pe rd.13,
rd.18 si rd.23 se vor inregistra cheltuielile cu personalul (salariile, orele suplimentare, contributia la fondul de pensii, cursuri de specializare, deplasari, diurna,
alte remuneratii si cheltuieli pentru personal, inclusiv protectia muncii, uniformele si echipamentele de muncé pentru cei care lucreaza in laboratorul bibliotecii,
primele de asigurare non-viata, daca exista asigurdri civile profesionale, de ex.: titlul 10 din Clasificatia cheltuielilor bugetare — Cheltuieli de personal, 10.02 —
Cheltuieli salariale in naturd, 20.05.01 — Uniforme si echipamente, 20.06 — Deplasari, detasari, transferari, 20.13 — Pregatire profesionala, 20.14 — Protectia muncii,
20.30.03 — Prime de asigurare non-viatd strict asigurarile civile profesionale din Clasificatia cheltuielilor bugetare). Pe rd.14, rd.19 si rd.24 se vor inregistra
cheltuielile pentru automatizari, pe rd.15, rd.20 si rd.25 se vor inregistra cheltuielile pentru achizitii de documente (cheltuieli pentru documentele
achizitionate prin cumpdrare — cf.art.20.11 Carti, publicatii si materiale documentare si aferente altor articole din Clasificatia cheltuielilor bugetare si pentru
documentele achiziionate prin Depozitul Legal, donatie, schimb), iar pe rd.16, rd.21, rd.26 alte cheltuieli (includ cheltuielile prevazute la alte articole bugetare
care nu au fost incluse in randurile anterioare - conform scopului cheltuielii declarat). Rd.27 Cheltuieli de capital sunt cheltuielile de investifii pentru cladiri si
dotari; pe rd.28 se vor inregistra cheltuielile pentru automatizari, pe rd. 29 cheltuielile pentru constructii, iar pe rd. 30 alte cheltuieli de capital.
Automatizare: dotari cu mijloace fixe in domeniul automatizarii. Constructii: constructji noi, consolidari de natura investijilor (art. 71.01 Active fixe - alin.71.01.01
Constructii, din Clasificatia cheltuielilor bugetare).

Capitolul 7. Proiectele realizate prin participare la programe cu finantare externa.
Se vor inregistra informatji privind participarea, in anul de referintd, la proiecte finantate prin programe externe, respectiv finantate prin programe europene, in
col. 1 numarul proiectelor, in col. 2 numarul de luni de derulare a proiectelor si in col. 3 valoarea proiectelor (in Euro).
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